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Délégation diocésaine de ZIGUINCHOR
Route de Kandé, B.P. 107 Ziguinchor
Tel. : (221) 33 991 10 54

Fax : (221) 33 991 14 54

Email : caritaszg@orange.sn

Site web: www.caritas-senegal.org

AVIS DE RECRUTEMENT
	Caritas Sénégal est une Organisation Non Gouvernementale, reconnue d’intérêt public par l’Etat du Sénégal, responsable de l'exécution des activités de développement et de secours sur l’ensemble du territoire. Ses objectifs sont :
1. Mettre en œuvre, dans le cadre du déroulement de ses programmes de développement, la politique sectorielle du gouvernement sénégalais ; 

2. Apporter partout où besoin se fera sentir aide et secours directs et  indirects, moraux ou matériels et sans considérations aucune de race, d’ethnie, de religion ou d’option ;

3. Assurer au niveau du Sénégal la coordination des différentes organisations répondant aux buts ci-dessus ;

4. Susciter et favoriser la création d’œuvres spéciales : poursuivre le développement en facilitant le fonctionnement et y participer pour la réhabilitation des populations notamment les plus déshéritées ;


La Délégation Diocésaine de Ziguinchor recherche, dans le cadre de la réorganisation de la délégation Diocésaine de Ziguinchor, un Secrétaire Comptable basé à Ziguinchor.
Missions :
· Superviser la gestion comptable des programmes et  la bonne tenue des comptes ;

· Contrôler de gestion des programmes  (respect des cahiers des procédures de gestion  de CARITAS SENEGAL et les protocoles d’accord signés avec les partenaires au développement); 

· Etablir des rapports mensuels de contrôle  au Directeur avec des avis motivés  

· Assurer la gestion du Personnel, et le respect des obligations fiscales et sociales ;

Qualification et expérience :
· DEC ou BTS en comptabilité

· Excellente capacités de communication;

· Expérience avérée en gestion administrative et financière de projet ;

· Avoir au minimum 5 ans d’expérience 

· Maîtrise des logiciels informatiques (MS Word et Excel) 

· Maitrise des logiciels de Comptabilité (Ciel)

· Avoir de la rigueur, savoir travailler sous pression et en équipe 

Considérations additionnelles :
· La connaissance des principes de l’Enseignement social de l’Eglise est un atout ; 
· Anglais lu, écrit et parlé est un atout
	Date de clôture : Prolongation jusqu’au 31 décembre 2009
Les candidats qualifiés devront envoyer leur acte de candidature (CV et lettre de motivation) à l’adresse E-mail suivante : caritaszg@orange.sn.  La date limite de dépôt des candidatures est fixée au 30 novembre 2009, délai de rigueur. Les candidatures reçues après la date limite de dépôt ne seront pas considérées. Seuls les candidats retenus sur la liste restreinte seront contactés.  














